
แบบฟอร์มการขออนุญาตใช้ห้อง SCi CONNECT 
 

    วันที่ ............../................./................. 

เรียน  ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายบริหารพัสดุ อาคารสถานท่ีและยานพาหนะ 
 

 ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว) ..................................................................................ต าแหน่ง................................................................... 
หมายเลขโทรศัพท์ตดิต่อ......................................................................................................... ......................................................... 
E-mail.................................................................................................................. ............................................................................ 
 

 ชื่อกิจกรรม ระบุ.................................................................................................................. ............................................................. 

 ประเภทกิจกรรม 
  กิจกรรมด้านวิชาการ 
  กิจกรรมพัฒนานักศึกษา 
  กิจกรรมที่มีส่วนร่วมในการส่งเสริมเผยแพร่ภาพลักษณ์คณะฯ / มหาวิทยาลัย 
  กิจกรรมบริการสู่สังคม 
  กิจกรรมประเภทอ่ืนๆ ระบุ................................................................................................. ........................................................ 
 

 สังกัดหน่วยงาน 
  บุคลากรของคณะวิทยาศาสตร์ ภาควิชา/หน่วยงาน ระบุ...................................................................................................... 
      โครงการที่คณะฯ จัดขึ้นหรือโครงการที่ไม่มีรายรับจากหน่วยงานภายนอก 

      โครงการที่มีรายรับจากหน่วยงานภายนอกหรือค่าลงทะเบียน 

         บุคลากรภายนอกคณะวิทยาศาสตร์ ระบุ................................................................................................................................ 
 

   จ านวนผู้ใช้งาน ระบุ......................................................................................................................................................................... 
  หมายเหตุ : หากเป็นการจัดการอบรมให้แก่บุคคลภายนอก มจธ. และมีความประสงค์ใช้งาน Wi-Fi ผู้จัดงานต้องขอเปิดสิทธ์ิใช้ Wi-Fi 
           ที่ส านักคอมพิวเตอร์ โดยยื่นเอกสารขอเปิดสิทธ์ิใช้งาน ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ ก่อนวันใช้งานจริง 
 

   รูปแบบการจัดโต๊ะประชุม 
         แบบ Class room            แบบเธียเตอร์           แบบตัว U 

           แบบอ่ืนๆ ระบุ...................................................................................... ...................................................................................... 
 

   วันที่ต้องการใช้งาน ระบุ................................................................................................................................................................... 
       ตั้งแต่เวลา...................................................................................... ถึงเวลา...................................................................................... 
 

              จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

                            ลงชื่อ ........................................................ 

                                  (.......................................................)                                                              
เรียน ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายบริหารพัสดุ อาคารสถานที่และยานพาหนะ                                  
           วันและเวลาดงักล่าวสถานที่ว่าง โปรดพิจารณาอนุมัติ     
          
                          
                               (นางสาววิชุดา หนูน้อย)                   
                                   
             วันที่.........../.............../..............                   
  

อนุมัต ิ

 

 

(ผศ.ดร.บุญนาค  สุขุมเมฆ) 
ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายพัสดุ อาคาร สถานที่ 

วันที่.........../................/.............. 
 

หมายเหตุ : โปรดแนบส าเนาเอกสารโครงการเพื่อประกอบการพิจารณาอนุมัติ 

สิ่งที่แนบมาด้วย : กฎระเบียบการใช้ห้อง SCIENCE CONNECT 
                    แก้ไขคร้ังที่ 4 วันที่ 1 มกราคม 2567

  



กฎระเบียบการใช้ห้อง SCIENCE CONNECT (ส าหรับบุคลากร มจธ.) 
1. ตรวจสอบวัน-เวลาว่าง และสามารถติดต่อจองห้อง ได้ทีส่ านักงานคณบดี คณะวิทยาศาสตร์ โทร. 8810 (นางสาววิชดุา หนูน้อย) 

2. จดัท าบันทึกข้อความขออนุญาตใชห้้อง โดยมีรายละเอียดดงัน้ี 

- เรียน ผู้ชว่ยคณบดฝี่ายบริหาร 
- ระบุชื่อกิจกรรม 
- ระบุวันและเวลาที่ต้องการใช ้

  - แจ้งรูปแบบในการจดัโต๊ะประชุม (Class Room, รูปตัว U หรืออ่ืนๆ) 
- ระบุ อ่ืนๆ ที่ต้องการเพิ่มเติม 

3. จัดท าบันทึกข้อความขออนุญาตใช้ล่วงหน้าก่อนวันใช้งานไม่น้อยกว่า 1 สัปดาห์ หากคณะฯ ยังไม่ได้รับบันทึกข้อความ  

จะถือว่าท่านยังไม่ได้รับอนุญาตให้ใช้ห้อง  

4. ค่าใช้จ่ายส าหรับการใช้ห้อง  

1. บุคลากรของคณะวทิยาศาสตร ์  
- กรณีโครงการที่ไม่มีคา่ลงทะเบียน ไม่มีค่าใช้จ่าย  

  - กรณีโครงการทีมี่ค่าลงทะเบยีน มีคา่ใช้จ่าย คือ ครึ่งวัน 3,000 บาท และ เต็มวัน 5,000 บาท 
2. บุคลากรภายนอกคณะฯ (บุคลากรของ มจธ.) มีค่าใช้จ่าย คือ ครึ่งวัน 3,000 บาท และ เต็มวัน 5,000 บาท วัน-เวลา
การใชห้้อง คือ วันจันทร์ - วันศุกร์ เวลา 08.30 น. - 16.20 น. (เน่ืองจากตามกฏหมายคุ้มครองแรงงาน แม่บ้านเลิกงานเวลา 
16.30 น. ดังน้ันจึงต้องเผื่อเวลาส าหรับการเก็บสถานที่ของแม่บ้าน) หากมีความจ าเป็นต้องใช้ห้องนอกเหนือจากวัน-เวลาดังกล่าว 
ผู้มีความประสงค์ขอใช้ห้องต้องรับผิดชอบค่าใช้จา่ยเพิ่มเติมดงัน้ี 

5. เม่ือการขออนุญาตใช้ห้องได้รับการอนุมัติแล้ว คณะฯ จะแจ้งกลับไปยงัหน่วยงานของผู้ขอใชห้้อง 

6. หากต้องการยกเลิกการจองห้องต้องแจ้งยกเลิกผ่านระบบล่วงหน้าก่อนวันใช้งานไม่น้อยกว่า 1 สัปดาห์ หากไม่มีการแจ้ง

ยกเลิก ผู้มีความประสงค์ขอใช้ห้องต้องรับผดิชอบในการช าระค่าบริการการใช้ห้อง ในอัตรา ครึ่งวัน 1,500 บาท และเต็มวัน 

2,500 บาท (ทั้งบุคลากรภายในและภายนอกคณะฯ) เน่ืองจากหากไม่มีการแจ้งยกเลิกจะเสียสิทธ์ิแก่ผู้ที่ต้องการใช้ห้องท่าน

อ่ืนๆ แต่หากการยกเลิกการจองห้องเกิดจากเหตุสุดวิสัยก็จะพิจารณายกเว้นค่าบริการเป็นรายๆ ไป 

7. ไม่อนุญาตให้รับประทานอาหารภายในห้องยกเว้นอาหารว่างและเครื่องด่ืม ซ่ึงสถานที่ส าหรับรับประทานอาหารกลางวัน 

คือ อาคารศูนย์เคร่ืองมือวิทยาศาสตร์เพื่อมาตรฐานและอุตสาหกรรม ชั้น 2 โดยสามารถจองห้องได้ที่เว็บไซต์ของศูนย์เคร่ืองมือฯ 

กรณีมีค่าใช้จ่ายในการใช้ห้อง คณะฯ จะแจ้งรายละเอียดค่าใช้จ่ายไปยังหน่วยงานของผู้ขอใช้ห้องหลังจากการใช้ห้องเสร็จสิ้น และ  

ผู้มีความประสงค์ขอใช้ห้องจะต้องโอนค่าใช้ห้องภายในระยะเวลา 2 สัปดาห์ นับจากวันที่ได้รับเอกสาร 

8. หากมีการช ารุดของอุปกรณ์ในระหว่างการใช้ห้อง เช่น ไมค์ลอยหล่นพื้นจนใช้การไม่ได้ เป็นต้น ผู้มีความประสงค์ขอใช้ห้อง

ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการซ่อมแซมหรอืจดัหาทดแทน แต่หากการช ารุดของอุปกรณ์ไม่ได้มาจากสาเหตจุากการใช้งานของ

ผู้มีความประสงค์ขอใช้ห้อง สามารถแจ้งซ่อมผ่านแม่บ้านหรือเจ้าหน้าที่โสตฯ ได้ 
   

 

- ใช้ห้องเกินเวลา 16.20 น. ต้องรับผิดชอบค่าล่วงเวลาของแม่บ้านและเจ้าหน้าที่โสตฯ (ชั่วโมงละ 60 บาท) ซ่ึงเศษชั่วโมงคิดเพิ่มเป็น  
หน่ึงชั่วโมง 
- ใช้ห้องวันเสาร์ วันอาทิตย์ หรือวันหยุดนักขัตฤกษ์ ต้องรับผิดชอบค่าปฏิบัติงานนอกเวลาราชการของแม่บ้าน (วันละ 500 บาท) 
และเจ้าหน้าที่โสตฯ (วันละ - บาท) 

ประกาศ ณ วันที่  1 มกราคม 2567 

                                                                                   (นางสาววิชุดา หนูน้อย) 
         นักพัสดุ



                                                                                                           


