
  

ใบส่งซ่อม/ขออนุมัติซ่อม 
ส ำนักงำนคณบดี คณะวิทยำศำสตร ์

---------------------- 
 

ส่วนที่ 1     ส ำหรับผู้แจ้งซ่อม 

ชื่อ / สกุล ...................................................................โทร. (เบอร์ติดต่อได้) ...........................................งาน.................................................  
มีความประสงค์แจ้งซ่อม     ครภุัณฑ์คอมพิวเตอร์    ครุภัณฑ์ส านักงาน    ครุภัณฑ์อื่น ๆ 

ล าดับ รายการ หมายเลขครุภัณฑ์ ย่ีห้อ อาการเสีย 
 
 
 
 

    

       ลงชื่อ............................................ ผู้แจ้งซ่อม                                    ลงชื่อ..................................................หัวหน้าส านักงาน         
         ........./ ................./...................                                                            ............../.............../............... 
.............................................................................................................................................................................................................  
ส่วนที่  2    ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ผู้ดูแลเรื่องกำรซ่อม 
2.1 วัน เดือน ปี (รับเรื่อง).....................................  แจ้งกลับวันนัดเข้ำตรวจเช็ค/รับเคร่ือง วันที่..........เดือน........... พ.ศ...........(โทรแจ้ง) 
2.2 ได้ตรวจสอบตามรายการที่ขออนุมัติซ่อมแล้ว ผลปรากฏว่า 
(   ) ซ่อมได้    (   ) ขอจัดซื้ออุปกรณ์มาเปลี่ยน   (   ) เห็นควรส่งซ่อมภายนอก    (   ) ซ่อมไม่ได้    (   ) แทงจ าแหน่าย    
(   ) อื่น ๆ  ................................................................................  

ผลของการตรวจเช็ค/ซ่อม อุปกรณ์ตามท่ีได้รับการแจ้งซอ่ม   
ล าดับ รายการ รายละเอียดการซ่อม ก าหนดวันแล้วเสร็จ 
 
 
 
 

   

 
เรียน   ................................................... 
 ............................................................................................................................. ...................................................................... 
................................................................................................................................. ..................................................................................  
 
     ลงชื่อ .........................................................  เจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลเรื่องการซ่อม 

วันที่ ......... / ........................ / .................  
 

ควำมเห็นผู้บริหำร 
    ............................................................................................................................. ...................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... .......................... 
 

      ลงชื่อ ..............................................................................  

  วันที่ ......../........................./...........                                       
*** แจ้งกลับผู้แจง้ซ่อมทราบ (ผู้บริหารพิจารณาแล้ว) 


